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直接采购流程图
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操作位置：

【供应商专区】->【采购管理】，操作流程如下：
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直接采购登录入口

1. 登录平台首页（https://etp.faw.cn），在交易入口中选择“供应商入口“ 进入，
2. 输入企业注册的用户名和密码，点击登录。
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直接采购操作步骤

第一步、查看采购公告

1. 点击“供应商专区” ，点击
“采购管理” 下拉项的“采
购公告”。

2. 选择自己要参与的项目，如页
面项目较多，可以通过搜索功
能查找。

3. 点击“查看” 进入公告页面。

注意：
1. 项目的时间安排：注意各时间节点，请在各截止时间之前完成各项操作；
2. 评审内容：请仔细查看评审要求，按照评审内容上传响应文件（可压缩打包上传）；
3. 采购明细信息：请重点查看采购物品的名称、数量以及规格型号等信息。
4. 查看采购人是否上传了技术文件，如有技术文件，请下载后仔细阅读各项要求。
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直接采购操作步骤

  第二步、接受采购人邀请

1. 将公告页面下拉至页尾“确认
邀请函”处。

2. 点击“接受” ，填写操作人信
息后点击“确定接受”。
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直接采购操作步骤

第三步、采购报价

1. 点击“采购管理” 下拉选
项中的“采购报价”。

2. 找到对应项目，如页面项
目较多，可以通过搜索功
能查找。

3. 点击“报价” 进入报价页
面。
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直接采购操作步骤

第三步、采购报价（必须在报价截止时间前完成）

1. 进入报价页面后，下拉到明细信息报价
处，填写法人/被授权人姓名和联系方式。

2. 在“报价框” 中输入合理的报价。
3. 如需上传响应文件，点击“上传”相应

文件（参照评审内容和采购文件要求）。
4. 点击“确认提交“，报价成功后页面将

弹窗提示“您的报价已提交成功！”。
5. 如果清单较多，可通过导出清单明细再

导入即可，但不可更改表格模板。

注意：
n 供应商不下载采购文件将无法报价。
n 在报价截止时间之前，如需修改报价，

可点击撤回报价按钮，重新提交报价。
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直接采购操作步骤

  第四步、评审澄清答复（如在评审过程中评委没有要求澄清或者没有评审步骤可跳过此步）

1. 打开供应商专区，点击“采购管理” ，
点击下拉选项中的“评审澄清答复” ，
找到对应项目，如页面项目较多，可
以通过搜索功能查找。

2. 点击“答复” 进入页面，在页面最下
方 “答复内容”框中填写相应回答。

3. 如需上传附件，在上传答复附件处，
点击“上传”。

4. 确认信息无误后点击“立即答复”。

注意：接到澄清通知后请尽快做出答复。
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直接采购操作步骤

  第五步、价格谈判

1. 打开供应商专区，点击“采购管理” ，
找到下拉选项中的“价格管理” ，点击
“价格谈判”，找到对应项目，如页面
项目较多，可以通过搜索功能查找。

2. 点击“答复” 进入页面，在页面最下方 
“答复状态” 中选择相应答复（接受则
接受采购人价格，拒绝则需要填写总报
价）。

3. 如需上传附件，在上传答复附件处，点
击“上传”

4. 确认信息无误后点击“立即答复” （必
须在截止时间前完成答复，否则系统会
默认拒绝）。
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直接采购操作步骤

  第六步、查看候选人公示（仅供查看，无需操作）

1. 点击“采购管理” 下拉选项中的“候
选人公示”。

2. 选择要查看的候选人公示项目，点击
“查看”。



直接采购操作步骤

  第七步、价格维护（如未接到价格维护通知则跳过此步骤）

1. 打开供应商专区，点击“采购管理”， 
点击下拉选项中的“价格维护”，找
到对应项目。

2. 点击“编辑” 进入价格维护页面。
3. 填写法人/被授权人姓名和联系方式。
4. 填写谈判后的各采购分项的金额和税

率，确认无误后，点击“确认并提交” 
（只有总价跟谈判最终总价一致方可
提交）。
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直接采购操作步骤

  第八步、查看中选结果

1. 打开供应商专区，点击“采购管理”，点
击下拉选项中的“查看结果通知” ，找到
对应项目。

2. 点击“查看” ，即可获取通知书。
   （请持中标通知书与采购人签订合同）
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供应商平台操作客服

供应商如果有操作的问题请拨打客服热线：400-6917888
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