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一汽电子交易平台供应商操作手册

——自由竞价采购篇



参与项目-竞价项目

通过平台首页【投标人-非招标项目】进入投标人端，使用账号密码或CA登录后，依次点击【供应商专区-竞价采购管理-竞价采

购（竞低价）】，在竞价采购公告中，可查看竞价方式、竞价类型，竞价包括单轮、多轮、自由竞价三种方式。

投标人-非招标项目-进入（登录）-供应商专区-竞价采购管理-竞价采购（竞低价）



参与项目-竞价项目-自由竞价

查看竞价公告

（如需）办理CA

（如需）下载竞价文件

（如需）接受竞价邀请

（如需）递交竞价文件

参与竞价

（如需）上传分项报价表

查看候选人公示

（如需）价格维护

查看竞价结果通知

注意：

①是否需要CA参与，登录非招系统后，在采购公告中查询；

②如需递交竞价文件，应在文件递交截止时间前，递交文件并提醒采购人审核；

③自由竞价项目必须填写预报价，且预报价可能影响竞价起始价，需谨慎评估后填写；

④如为邀请项目，应先填写预报价后，再进行接受邀请操作。

⑤如采购人要求，报价前需填写“供应经营情况”，应在报价前，包件信息上方填写经营情况。填写预报价

（如需）经营情况填写



参与项目-竞价项目-自由竞价

登录非招标系统后，依次点击【供应商专区-竞价采购管理-竞价采购（竞低价）-竞价采购公告】，进入公告列表页，点击右侧

【查看】，进入公告详情页，查看项目时间安排、竞价方式、竞价时长、限时竞价时长、竞价起始价设置方式等内容。

第一步：查看竞价公告



参与项目-竞价项目-自由竞价

第二步：（如需）办理CA

如采购公告中要求供应商需使用CA数字证书参与项目。供应商登录一汽电子交易平台办理，因证书办理需要经过信息填写、审

核、缴费、制证、邮寄等环节，应尽量提前办理，以免影响投标。

方法一：企业信息审核通过后，登录企业控制台，点击右上角【申请CA】 方法二：一汽电子交易平台首页点击导航栏【数字证书】或右侧【CA 办理】



参与项目-竞价项目-自由竞价

进入公告详情界面，在“包件信息-竞价文件”处，下载竞价文件，下载文件后方可进行确认报名、接受邀请、参与竞价等操作。

第三步：（如需）下载竞价文件



参与项目-竞价项目-自由竞价

如为邀请项目（在竞价项目名称后，红色字体标记为“邀请”），且该项目发布了竞价文件，建议先下载竞价文件、填写预报

价后，再进行接受邀请操作。

第四步：（如需）接受竞价邀请



参与项目-竞价项目-自由竞价

进入公告详情界面，在“包件信息”处，填写或导入预报价，点击【保存并确定】，如项目设置竞价起始价，预报价可能影响

竞价起始价、中标价格，需谨慎填写。

第五步：填写预报价



参与项目-竞价项目-自由竞价

如该项目要求递交竞价文件，在公告中发布的竞价文件递交截止时间前，点击【竞价文件递交】找到对应项目，点击右侧【递

交】，或在“预报价”下方上传竞价文件，进入详情页上传竞价文件，点击【保存并提交审核】，系统提示“保存并提交审核

成功！请联系采购代理审核。”，需联系采购人在竞价文件审核截止时间前，审核竞价文件，审核合格后，方可参与竞价。在

【竞价文件递交】列表页可查看递交状态、审核状态。（竞价文件要与预报价一并提交）

第六步：（如需）递交竞价文件



参与项目-竞价项目-自由竞价

如该项目要求在报价前填写供应商经营情况，在报价开始时间前，在包件信息上方点击【经营情况填写】填写并保存

第七步：（如需）经营情况填写



参与项目-竞价项目-自由竞价

在竞价开始时间前，登录非招标系统，进入【供应商专区-竞价采购管理-竞价采购（竞低价）】，可通过【竞价采购公告-我要

竞价】或【参与竞价-报价】两种方式，参与报价。

第七步：参与竞价

方法一：竞价采购管理-竞价采购（竞低价）-竞价采购公告-我要竞价 方法二：竞价采购管理-竞价采购（竞低价）-参与竞价-报价



参与项目-竞价项目-自由竞价

竞价开始时间后，进入竞价页面，如竞价类型为【按包件】，并且未设置竞价起始价，在“报价”处填写合理报价，点击【报

价】提交。后续报价需小于当前最低报价方可提交。

第八步：参与竞价-按包件



参与项目-竞价项目-自由竞价

竞价开始时间后，进入竞价页面，如竞价类型为【按包件】，且设置有竞价起始价，需在“降价幅度”处填写降价幅度的倍数，

填写完成后点击【报价】，即如图所示降价幅度为1元，需在“降价幅度”处填写小于等于20的正整数，如填写20，降价为20

元。如填写大于20的数字，自动按20倍降价。

第八步：参与竞价-按包件



参与项目-竞价项目-自由竞价

竞价开始时间后，进入竞价页面，如竞价类型为【按明细】，并且未设置竞价起始价，在“单价” 处填写报价后点击【提交报

价】或【提交所有报价】即可。

第八步：参与竞价-按明细



参与项目-竞价项目-自由竞价

竞价开始时间后，进入竞价页面，如竞价类型为【按明细】，且设置竞价起始价，在“单价” 处填写报价后点击【提交报价】

或【提交所有报价】，如设置有竞价起始价，报价需低于起始价。

第八步：参与竞价-按明细



参与项目-竞价项目-自由竞价

采购人可能在查看竞价情况时，要求供应商上传分项报价表，供应商可登录非招系统，在【供应商专区-竞价采购管理-竞价采

购（竞低价）-参与竞价】处，找到对应项目，点击右侧【查看】进入竞价情况界面，点击【上传】上传分项报价表后，点击

【提交分项表】。

第九步：（如需）上传分项报价表



参与项目-竞价项目-自由竞价

在【供应商专区-竞价采购管理-竞价采购（竞低价）-查看候选人公示】处，找到对应项目，点击右侧【查看】查看候选人公示

时间、候选人排名等内容。

第十步：查看候选人公示



参与项目-竞价项目-自由竞价

如采购人发出价格维护通知，供应商需在【供应商专区-竞价采购管理-竞价采购（竞低价）-竞价信息维护】处，找到对应项目，

点击右侧【编辑】，进入价格维护界面，填写法人/被授权人信息、报价信息等，填写完成后点击【确认并提交】。如明细信息

过多，可点击【导出清单明细】填写完成后，再【导入报价】。

当公告报价方式是“含税”时，则供应商价格维护时，只允许编辑“含税总价”一列，其余自动计算；当公告报价方式是“不

含税”时，则供应商价格维护时，只允许编辑“不含税总价”一列，其余自动计算

第十一步：（如需）价格维护



参与项目-竞价项目-自由竞价

在【供应商专区-竞价采购管理-竞价采购（竞低价）-查看竞价采购结果通知】处，找到对应项目，可查看或下载采购结果通知

书。

第十二步：查看竞价结果通知



如有平台操作问题，可拨打客服热线4006917888咨询。


